Кому: 
<Должность руководителя> <наименование организации>

Уважаемый ________________!
[bookmark: _GoBack]Сообщаем Вам, что <наименование организации> с целью усовершенствования процесса закупки <продажи> товаров <услуг> переводит торгово-закупочные процедуры стоимостью более ___________ тыс. руб. на электронную торговую площадку Торгового портала «Фабрикант» (адрес в Интернете: www.fabrikant.ru - здесь будут размещаться извещения нашей организации о проведении торгов и полная информация по каждой торговой процедуре). Договоры поставки <купли-продажи>           по соответствующей номенклатуре товаров <услуг> будут заключаться только                       по результатам электронных торгов, проведенных на Портале «Фабрикант».
Проведение торгов в электронном виде предусматривает:
1) автоматическое уведомление о проведении торговой процедуры всех участников Торгового портала «Фабрикант», отклассифицировавшихся по категории предмета договора, через рассылку сообщений по внутрисистемной почте;
2) подачу ценовых предложений (заявок) в форме электронного документа                            в соответствующем разделе торгов Портала «Фабрикант»;
3) обязательное рассмотрение нашей организацией ценовых предложений, поданных                         на Портале «Фабрикант» по проводимым нами торговым процедурам;
4) выбор победителя торгов по формализованным критериям в соответствии с правилами электронных торгов, определяемыми в зависимости от вида торговой процедуры;
5) публикацию итогов проведения торгов в электронном виде на Портале «Фабрикант».
Участие в электронных торгах позволит Вам:
· своевременно получать уведомления о проводимых на Портале «Фабрикант» торгах                   по интересующей Вас номенклатуре товаров и услуг;
· оптимизировать работу по подготовке документов для участия в торгах (существенно сократить расходы и время на их подготовку);
· получать объективную информацию о ходе и результатах торгов в режиме on-line.
Просим Вас зарегистрироваться на Торговом портале «Фабрикант» (для этого нужно заполнить регистрационные формы на сайте) и в дальнейшем принимать участие в торговых процедурах <наименование организации>, размещаемых на портале. Обращаем Ваше внимание на то, что по решению руководства нашей организации ценовые предложения и заявки на участие в торговых процедурах, поданные                    не на Портале «Фабрикант», рассматриваться не будут.
По всем вопросам, связанным с регистрацией и работой на Портале «Фабрикант», просим Вас обращаться в Центр по работе с клиентами по тел. (495) 514-02-04.
С уважением,
<Должность руководителя> <наименование организации>
